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ANNEXE 1- Organigramme fonctionnel au 1er janvier 2018 du centre de services partagés régional de la Région Nouvelle Aquitaine
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Annexe 2 – Organigramme fonctionnel au 1er janvier 2018 du service facturier de la DRFiP de Bordeaux

DEPENSE – DRFIP 33 Organigramme au 01/01/2018

Chef de division Bernadette LOSSON 05 56 90 76 45

Chef de service SFACT Emmanuel VENEREAU 05 56 90 76 19

Responsables de pôle Virginie DEMARET 05 57 81 66 22

Lucile JACOB  05 56 90 50 54

Fonctionnement Emmanuelle ANTON 05 56 90 69 85

Frédéric BORDES 05 57 81 66 56

Eric FALCHIER 05 56 90 77 55

Sandrine GIRARD 05 57 81 69 87

Corinne MONTAGNAC 05 56 90 76 92

Francis ROUX 05 57 81 69 88

Mireille SADOC 05 57 81 69 99

Laurence SEGUIN 05 57 81 69 07

Floriane VAUTRIN 05 57 81 69 23

Investissement

Chef de service HSFACT Sophie DELAMOTTE-PEROCHON 05 56 90 76 87

Adjoint Dang NGUYEN 05 57 81 66 40

Alain DUFREIX 05 56 90 76 97
Franck MARTINEZ 05 56 90 78 87
Dominique MERCIER 05 56 90 77 56

Claude MORTASSAGNE 05 56 90 50 84

Marie-Hélène PATRICE 

Ketsamone SANAKHOUNPHET 05 56 90 78 44

05 57 81 66 39
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ANNEXE 3  LISTE DES BAL FONCTIONNELLES DU CSPR

POLE FONCTIONNEMENT :  

• pref-chorus-fonct-pref@gironde.gouv.fr

POLE     AUTRES PROGRAMMES :

• pref-chorus-autres-prog@gironde.gouv.fr

• pref-chorus-rct@gironde.gouv.fr (subventions aux collectivités locales)

POLE IMMOBILISATION :

• pref-chorus-immo@gironde.gouv.fr
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ANNEXE 4: LISTE DES REFERENTS  

16 Aurélie RUPA 05 45 97 62 90 aurelie.rupa@charente.gouv.fr

Johana FENIOU 05 45 97 61 16 johana.feniou@charente.gouv.fr

17 Aurore MAURICE 05 46 27 45 36 aurore.maurice@charente-maritime.gouv.fr

Alexandra AUVRARD 05 46 27 45 44 alexandra.ouvrard@charente-maritime.gouv.fr

Sandrine ZOBEL 05 46 27 44 60 sandrine.zobel@charente-maritime.gouv.fr

19 Sylvie POMMIER 05 55 20 56 86 sylvie.pommier@correze.gouv.fr

Michel VILLENEUVE 05 55 20 55 62 michel.villeneuve@correze.gouv.fr

23 Christine NGO NAINOB 05 55 51 59 73 christine.ngo-nainob@creuse.gouv.fr

José JOURDAN 05 55 51 59 74 jose.jourdan@creuse.gouv.fr

24 FOUCAULT Nathalie 05 53 02 24 67 nathalie.foucault@dordogne.gouv.fr

MALAURIE Emmanuelle 05 53 02 24 74 emmanuelle.malaurie@dordogne.gouv.fr

REBEYROL Annick 05 53 02 24 70 annick.rebeyrol@dordogne.gouv.fr

33 Mireille BARQUIN-LAVIN                   05 56 90 66 31 mireille.barquin@gironde.gouv.fr

Ceyla CELY 05 56 90 61 38 ceyla.cely@gironde.gouv.fr

40 BALHADERE Marie-Christine 05 58 06 59 47 marie-christine.balhadere@landes.gouv.fr

ROCA Corinne 05 58 06 58 16 corinne.roca@landes.gouv.fr
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POUSSINES Claude 05 58 06 58 60 claude.poussines@landes.gouv.fr

47 LIWERANT Frédéric 05 53 77 60 52 frederic.liwerant@lot-et-garonne.gouv.fr

ABSOLON Marie-Paule 05 53 77 60 50 marie-paule.absolon@lot-et-garonne.gouv.fr

64 FLORENS Eric 05 59 98 25 09 eric.florens@pyrenees-atlantiques.gouv.fr

LEGER Patricia 05 59 98 23 07 patricia.leger@pyrenees-atlantiques.gouv.fr

TIRET-CANDELE Sophie 05 59 98 23 08 sophie.tiret-candele@pyrenees-atlantiques.gouv.fr

PUYOL Christelle 05 59 98 23 05 christelle.puyol-brochard@pyrenees-atlantiques.gouv.fr

79 Marylène FOURNIER 05 49 08 69 82 marylene.fournier@deux-sevres.gouv.fr

Jean-François CHAUVIN 05 49 08 69 83 jean-francois.chauvin@deux-sevres.gouv.fr

David SAVARIEU 05 49 08 69 84 david.savarieu@deux-sevres.gouv.fr

86 Brice ZLATEV 05 49 47 25 47 brice.zlatev@vienne.gouv.fr

Hervé MENARD herve.menard@vienne.gouv.fr

87

Philippe JALLET 05 55 44 19 70 philippe.jallet@haute-vienne.gouv.fr

Denis FIACHETTI 05 55 44 16 13 denis.fiachetti@haute-vienne.gouv.fr

UPL Severine PETIT 05 55 04 70 00 severine.petit@interieur.gouv.fr

Estelle BARRY 05 55 04 70 00 estelle.barry@interieur.gouv.fr

CSP Baptiste DUFAU 05 87 19 47 37 baptiste.dufau@ccsp.fr

Anny SOULAT 05 87 19 37 46 anny.soulat@ccsp.fr
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Annexe 5 – Périmètre des dépenses (répartition entre le CSPR et le SFACT)

Le tableau ci-dessous doit être envisagé au regard du tableau synthétique des flux ainsi que des différents tableaux spécifiques à certaines dépenses (par
exemple dépenses électorales ou d’action sociale).
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Annexe 6 – Cas dérogatoires à l’envoi du bon de commande CHORUS

Certaines  dépenses  peuvent  suivre  un  circuit  de  commande  dérogatoire  du  fait  par  exemple  du  contexte  (urgence),  des  modalités  de  commandes
spécifiques (internet…) etc.

En conséquence, les cas listés ci-dessous peuvent être exonérés de l’envoi du bon de commande CHORUS     :

- Interventions urgentes : dépannages, sécurité des bâtiments, missions opérationnelles…

- Marchés immobiliers

- Frais de contentieux et de poursuite

- Commandes internet (Lyreco)

- Téléphonie 

 Abonnement et consommations

 Achat de matériels et interventions (commande effectuée sur internet sur le site du fournisseur ou de l’opérateur)

Cette exonération ne préjuge pas du fait qu’une expression de besoin doit être au préalable saisie dans l’application ministérielle dédiée et rapidement pour
les cas des interventions en urgence.

Un engagement juridique doit être saisi afin que le service prescripteur s’assure de la disponibilité des autorisations d’engagement.
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Annexe 7 – Cas dérogatoires à l’envoi des factures au service facturier

Certaines dépenses dérogent au principe de réception des factures par le service facturier notamment, lorsqu’un travail de consolidation de la liquidation
est nécessaire :

- les marchés immobiliers en application de la réglementation (marchés de prestations intellectuelles et les marchés de travaux)

- les frais de poursuite et de contentieux

- les dépenses électorales

Préfecture des Deux-Sèvres  - 79-2017-12-29-012 - ANNEXE P ROTOCOLE 97



Annexe 8 – Délai de validation de l’Engagement Juridique dans CHORUS par le centre de services partagés régional

Dès lors que le centre de services partagés dispose de l’ensemble des éléments lui permettant de saisir un Engagement Juridique dans CHORUS, le centre
de services partagés possède un délai contraint pour saisir cet Engagement Juridique. 

Le centre de services partagés est réputé avoir l’ensemble des éléments à sa disposition pour saisir un EJ dans CHORUS dès lors qu’il a en sa possession :

 1. un formulaire exhaustif avec les différents champs obligatoires remplis ;

 2. et/ou une fiche de liaison à laquelle sont associées les pièces justificatives à produire au centre de services partagés.

A défaut, le centre de services partagés renvoie le dossier au service prescripteur ou sollicite ce dernier afin d’obtenir les éléments nécessaires à la saisie de
l’EJ.

Le renvoi de ce dossier ou la demande d’élément complémentaire s’effectue au plus près de la réception du dossier par le centre de services partagés.

Délais de saisie dans CHORUS par le centre de services partagés régional :

Relatif à une subvention ou à un bon de commande 3 jours

(hors création de tiers)

Relatif à un bail, marché, convention 4 jours

Relatif à la modification d’un EJ 2 jours

Certification du service fait 1 jour*

* Il est rappelé conformément à l’annexe 9 que le service prescripteur dispose d’un délai de 3 jours pour saisir le service fait à compter de la livraison

Préfecture des Deux-Sèvres  - 79-2017-12-29-012 - ANNEXE P ROTOCOLE 98



Dans le cas où le centre de services partagés ne peut pas assurer les délais de traitement ci-dessus en raison d’un afflux massif de dossiers, il pourra mettre
en place un dispositif de priorisation des dossiers. Dans ce cadre, le service prescripteur enverra en début de semaine une fiche qui mentionnera les
dossiers à traiter dans les délais habituels (la liste devra être limitée aux dossiers urgents). Toutes les informations nécessaires au traitement de ces dossiers
devront être réunies pour permettre au dispositif d’atteindre son objectif.
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Annexe 9 – Liste des circuits de gestion

Des circuits de gestion dédiés aux services du ministère de l’intérieur ont été établis notamment pour les dépenses suivantes :

• Abonnements

• Baux

• Carte achat

• Marchés

• Marches de carte carburant

• Flux 4 sur engagement juridique

• Flux 4 hors engagement juridique

• Flux 3 marchés et hors marché

• Intérêts moratoires

• Loyers budgétaires

• Frais de déplacement

• Régie

• Dépenses électorales

• Subventions – gestion des dotations globales de financement
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• Subventions – aides sociales sans condition de réalisation

• Cités administratives (MP5)

Cette  liste  n’est  pas  exhaustive.  Les  circuits  de  gestion  produits  ultérieurement,  pour  tenir  compte  notamment  des  évolutions  réglementaires  ou
organisationnelles, par l’AIFE, la DGFiP et le ministère de l’intérieur (DEPAFI) s’appliqueront aux différents services.
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Annexe 10  – Engagements réciproques en matière de délais de traitement

Action attendue  Délai en nombre de jours

Objets Prescripteur Centre de Services Partagés Service facturier Prescripteur centre  de  services
partagés

Service facturier

1. Traitement  de l’EJ

1.2  Saisie  d’une  subvention  ou  d’un  bon  de
commande 

Contrôle et saisie 3 jours

 1.3 Saisie d’un bail, marché, convention Contrôle et Saisie 4 jours  ou  5 jours  suivant
difficultés dossiers

1.4 Modification d’un EJ

de la demande de création tiers

de la création d’un EJ pluriannuel

Envoi  hebdomadaire  des
fiches spécifiques 

Envoi  du  tableau  dédié
avec  les  pièces
nécessaires

Contrôle et saisie de la modification
ou de la demande

Contrôle et saisie de la demande

2 jours pour la saisie et  3
jours  pour  le  retour  de  la
fiche  de  demande  de
modification

8 jours pour la saisie

2. Traitement du SF

2.1 Enregistrement de la constatation du service
fait doit être effectué au plus près de la livraison
des prestations acceptées

au  plus  près  de  la
livraison  ou  des
prestations acceptées

Contrôle  du  respect  de  cette
consigne

3  jours  maximum  si
l’interface le permet

2.2 Certification du service fait dans Chorus par le
CENTRE DE SERVICES PARTAGÉS

Contrôle  du  respect  de
cette consigne

saisie J+1

3. Traitement des factures

 3.1 Le CENTRE DE SERVICES PARTAGÉS ne
dispose  pas  des  informations  lui  permettant  de
saisir un EJ ou une certification de service fait

Il  interroge  les  services
prescripteurs  ou  les  référents
départementaux

J+2

3.2 A réception de la facture Appose  sur  celle-ci  la
date d’arrivée

Appose sur celle-ci la date d’arrivée Appose  sur  celle-ci  la  date
d’arrivée

J+0 J+0 J+0
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3.3 La facture ne mentionne pas les références de l’EJ La  facture  est  retournée  au
fournisseur  faute  de  pouvoir
identifier l’EJ

La  facture  est  retournée  au
fournisseur  faute  de  pouvoir
identifier l’EJ

J+1  J+1

3.4 Absence d’EJ ou de certification de service
fait préalable lors de la réception de la facture

Il régularise la situation Il  dispose  des  informations :  il
régularise

sans  information,  il   demande  aux
référents  de  faire  régulariser  la
situation

Il  demande  au  CENTRE  DE
SERVICES  PARTAGÉS  de
régulariser ou aux référents

immédiatement 1  jour  pour  la  certification
du service fait

5  jours  pour  la  saisie  de
l’EJ

 La  demande  de
régularisation à J+2 

 La  demande  de
régularisation à J+2 

3.5 Signalement de l’absence de facture 10  jours ,  après  la
certification  du  service
fait.  2  jours  en  fin  de
gestion.

3.6 Les factures parvenant par erreur directement
aux  services  prescripteurs  ou  au  centre  de
services partagés

Transmission  au  service
facturier  après  les  avoir
revêtues du cachet de la

date d’arrivée 

En cas  de récurrence,  il
adresse  un  courrier  de
rappel aux fournisseurs 

Transmission   au  service  facturier
après  les  avoir  revêtues  du cachet
de la date d’arrivée 

En cas de récurrence, il adresse un
courrier de rappel aux fournisseurs

1  jour  pour  envoi
facture et 2 jours pour
envoi lettre de rappel

1 jour pour envoi facture et
2 jours pour envoi lettre de
rappel

Mise à jours des informations

Mise à jour du nom des agents désignés dans la
délégation d’ordonnancement secondaire et dans
la subdélégation pour les interfaces

Mise  à  jour  et
transmission au CSPR 

Dans  les  meilleurs
délais

Modification intervenant dans leur organisation et
dans l’annuaire de leurs référents

Mise  à  jour  et
transmission  aussi
souvent que nécessaire

Mise  à  jour  et  transmission  aussi
souvent que nécessaire 

Mise  à  jour  et  transmission
aussi souvent que nécessaire 

En  temps  réel  et
inférieur à 2 jours

En temps réel et inférieur à
2 jours

En  temps  réel  et
inférieur à 2 jours

Modification intervenant  dans leurs coordonnées
et organigramme fonctionnel

Mise  à  jour  et
transmission  aussi
souvent que nécessaire

Mise  à  jour  et  transmission  aussi
souvent que nécessaire

Mise  à  jour  et  transmission
aussi souvent que nécessaire

En  temps  réel  et
inférieur à 2 jours

En temps réel et inférieur à
2 jours

En  temps  réel  et
inférieur à 2 jours

5. Prestations

Demandes de prestations et d’informations Dans  les  meilleurs
délais

Dans les meilleurs délais Dans  les  meilleurs
délais
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Annexe 11 – Modalités de gestion des écarts et seuils de tolérance 

Deux types de seuils de tolérance sont paramétrés dans CHORUS. 

Le premier concerne les écarts liés aux modalités de calcul de la TVA (erreurs d’arrondis). Dans ce cas, le service facturier est autorisé à mettre en
paiement une dépense si le seuil de tolérance de 0.1% du montant de la TVA est respecté.

Le second seuil de tolérance concerne l’écart qui peut être constaté lors de la vérification de la cohérence entre l’engagement juridique, le service fait et la
facture, réalisée lors de l’enregistrement de la DP.

Le service facturier est autorisé à mettre en paiement une dépense, dans l’hypothèse :

- d’un écart à la baisse (par exemple lorsque le service fait est identifié comme « partiel »)

- d’un écart à la hausse dès lors que les seuils de tolérance paramétrés au niveau national sont respectés : 1% et 50€ pour les divisions non stockées ou 1%
et 200€ pour les divisions stockées

Enfin, pour tout écart au-delà du montant arrêté, le service facturier contacte immédiatement le centre de services partagés, pour régularisation.
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Annexe 12 –Eléments relatifs au délai global de paiement

Le délai global de paiement :

Pour la commande publique, le point de départ du délai global de paiement est la date de réception de la facture ou la date de constatation du service fait
si elle est postérieure (ex : réception des marchandises). Ce point de départ est matérialisé par la date de base dans CHORUS.

Pour rappel, dans CHORUS, la date de constatation du service fait correspond à la date d’effet (date de pièce) du service fait1. 

Le délai global court jusqu’à la date de mise en paiement de la demande de paiement majorée de un jour pour tenir compte du délai bancaire. La date de
mise en paiement correspond à la date de rapprochement dans CHORUS.

Il est minoré du nombre de jours de suspension gestionnaire et comptable, renseigné par le gestionnaire ou le comptable, dans le cas d’événements
imputables au fournisseur et qui s’opposent à la mise en paiement.

1 Dans Chorus, un service fait porte deux dates : la « date d’effet » (date de pièce) qui correspond à la date de constatation du service fait et la « date comptable » qui correspond à la date de certification du
service fait. Que le service fait soit réalisé en une ou deux étapes, la « date de pièce » doit toujours être identique. Dans le cas d ‘un service fait en deux étapes (constatation puis certification du service fait),
c’est la date comptable de l’étape certification du service fait qui vaut ordre de payer au comptable.
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Annexe 13 – Engagement réciproque en matière de marché de travaux

Objet Prescripteur CSPR DRFIP

1. Démarrage d'un nouveau projet d'opération

Intégration dans Place des documents suivants :
- Fiche de présentation de l'opération
- PROJET d'acte d'engagement (non signé, non notifié)
- Fiche marché dûment complétée
- CCAP – CCTP
- Bordereau de prix
- Tout autre document susceptible d'aider à la compréhension de l'opération

Étude des documents, rédaction de la fiche navette et création de la FIEC
Envoi pour validation à la DRFIP

8 jours

Validation par mail de la FIEC 8 jours

Envoi du mail de validation de la FIEC au service prescripteur 2 jours

Signature de l'acte d'engagement et notification à l'entreprise 8 jours

Intégration dans place de l'acte d'engagement signé et du justificatif de sa notification Dès réception

Validation de l'engagement 2 jours

2. Exécution de l'opération

Réception des pièces de paiement (acomptes et soldes) à l'issue du circuit de validation qui ne devra pas excéder 8 jours (maître 
d’œuvre – Assistant à maîtrise d’œuvre - maître d'ouvrage)

Constatation du service fait à la date de réception de la facture chez le maître d’œuvre Dès réception

Vérification du dossier et transmission au CSPR 5 jours

Vérification du dossier et demande de pièces complémentaires ou transmission à la DRFIP 5 jours

Vérification des pièces et demande de pièces complémentaires ou validation pour mise en paiement 15 jours*

Dans le cas de demande de pièces complémentaires transmission au CSPR 5 jours

* sauf urgence exceptionnelle
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Préfecture des Deux-Sèvres 

79-2018-01-15-008

ARRETE   12 FEVRIER  1999 ABROGE

suppression  de la régie d avances instituée auprès du bureau du pilotage budgétaire  
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Préfecture des Deux-Sèvres 

79-2018-02-12-002

Arrêté 12 février 2018 CSS MAXAM
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Préfecture des Deux-Sèvres 

79-2018-01-15-009

ARRETE 28 JANVIER 2008

ABROGATION  DE LA NOMINATION DU REGISSEUR  DE LA REGIE D'AVANCES M.

SAVARIEAU
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Préfecture des Deux-Sèvres 

79-2018-01-22-003

ARRETE commission élus janvier 2018
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Préfecture des Deux-Sèvres

79-2018-02-08-001

Arrêté constatant la représentation-substitution de 3

communes  par la Communauté de communes Airvaudais

Val du Thouet, 12 communes par la Communauté de

communes du Thouarsais et 6 communes par la

Communauté de communes Parthenay-Gâtine au sein du

syndicat intercommunal pour l’Organisation d’un Office
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